ERL voéistluste sekretaride taseme- ja taiendkoolitus

Aeg ja koht: 16.veebruar kell 16:00 Tallinn, Veskimetsa Ratsakeskus
18 veebruar kell 16.00 Tartu, Hotell Tartu, Soola 3,
http://www.tartuhotell.ee/

Korraldaja: ERL, Therje Prohorova, Ave Talts

Koolituse kava:  koolitus ja test. Koolituse kava vt.allpool.

Osalemise tingimused:

1. ERL-i ametniku CV saata koos registreerimisega. Naidise leiate
www.ratsaliit.ee — voistlussport — ametnikud — ERL ametniku CV. CV-I
markida kindlasti, millisel ratsaspordialal soovite sekretarina tdotada (voib
ka mitu ala tahtsuse jarjekorras — vt.atesteeritud korrapidajate nimekirja,
kus 1=kdige tahtsam ala ja naiteks 2=vahem tahtsam ala jne.)
vanus vahemalt 18 aastat
arvuti tundmine tavakasutaja tasemel, lisaks MS Excel-i tundmine
tabeltdotluse tasemel, isiklik e-maili aadress.

4. koolitusel peab olema kaasas ERL-i kodulehelt valjaprinditud "Sekretaride
kasiraamat”. Nimetatud kasiraamat peaks olema labi tootatud eelnevalt.
soovitavalt tutvunud ERL-i Uldmaarustiku ja alade maarustikega
koolitusele oodatakse eelkdige neid, kes edaspidi soovivad to6tada ERL-i
voistlustel sekretaridena

7. vabakuulajad saavad koolitusel osaleda ainult vabade kohtade olemasolul

(registreerimisel CV-d saata pole vaja, osavétutasu tasuda siis, kui selgub
osalejate arv, testi sooritamine pole kohustuslik)

Registreerimine: e-posti aadressil Therje@infonet.ee hiljemalt 10 veebruar.

Kdigile saadetakse vastus meilile. Info telef. 56 599 05, Therje

Osavotustasu: 200.- EEK tasuda hiljemalt 12 veebruariks Eesti Ratsaspordi

Liidu arveldusarvele 221039505287 Swedbank .

Arve soovijatel palume sellest ette teatada.

Testi sooritamine: Kirjalik, vastates etteantud kisimustele. Abimaterjalide
kasutamine on soovituslik.
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Atesteerimine:
1. toimub sooritatud testi tulemuste pdhjal ja CV alusel ERL-i tegevjuhtkonna
poolt
2. testi tulemused saadetakse testi sooritanuitele e-mailile
3. atesteeritud sekretaride nimekiri ilmub ERL-i kodulehel

Koolitusel osalenutele valjastatakse tunnistus koolituse labimise kohta .

Eesti Ratsaspordi Liit 80110599, Pirita tee 12, Tallinn 10127 Estonia



Koolituse kava ja Kisitletavad teemad.

1. Uldosa
e Sekretariaadi moiste, eetika.
2. Ratsavoistluste jagunemine

e Tasemete jargi

e Kategooriate jéargi
e Alade jirgi

e Maidrustikud

3. Sekretariaadi tooulesanded.

e Peasekretir
e Kohtunike kogu sekretariaat
e Tehniline sekretariaat
e Raamatupidamine ja kassa
e Info

4. Voistlus.

e Ettevalmistusperiood
e Libiviimine, tulemuste protokollimine
e Tulemused ja kokkuvotted
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